
            แบบฟอร์มที่ 2 
 

แบบฟอร์มขอท ำบัตรผ่ำนเข้ำ – ออก ตึกส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลพระนคร 
(งำนอำคำรสถำนที่และยำนพำหนะ) 

 (ส ำหรับบุคลำกร) 
 

เขียนที่.............................. วันท่ี........................... 
 
เรียน  หัวหน้ำงำนอำคำรสถำนท่ีและยำนพำหนะ 

 ด้วยข้ำพเจ้ำ ช่ือ-นำมสกลุ (ภำษำไทย) .............................................................................................................................................. 

 ช่ือ-นำมสกลุ (ภำษำอังกฤษ)................................................................................................................................................................................ 

กอง/สถำบัน/ส ำนัก................................................................หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน...................................................................... 
โทรศัพท.์................................................................................ 

มีควำมประสงค์ขอท ำบัตรผ่ำนเข้ำ – ออก ตึกส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลพระนคร  

 เข้ำเป็นบุคลำกรใหม่    ( กรณียังไม่มีบัตร ไมเ่สียคำ่ใช้จ่ำย )       

 บัตรหำย ช ำรดุเสียหำย  ( กรณีมบีัตรแล้ว ช ำระค่ำท ำบัตรใหม่ จ ำนวน  200 บำท ) 

จุดประสงค์เพื่อ.......................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 
 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุญำต 
 
 

            ลงช่ือ ............................................. ผู้ขอท ำ 

                      (...................................................................)  

                                    ……../……../…….. 
             

        อนุญำต              ไม่อนุญำต 
    

              ลงช่ือ ......................................................               ลงช่ือ ......................................................  

                    (      )                                         (        ) 

           ผู้ตรวจสอบ     หัวหน้ำงำนอำคำรสถำนท่ี 

                                 ........../............../......... 

หมำยเหตุ 

1. กำรถือบัตรผ่ำนเข้ำ – ออก นี้ถือเป็นควำมรับผิดชอบส่วนบุคคล  

2. ห้ำมมิให้บัตรนี้แก่ผู้อื่นใช้ 

3. ทำงมหำวิทยำลัยจะไม่รับผิดชอบกรณีบัตรผำ่นเกิดกำรช ำรุดเสยีหำย / สูญหำย  

4. กรณีช ำรดุเสียหำย/สญูหำย ผู้ถือต้องเสียค่ำใช้จ่ำยในกำรท ำบัตรใหม่ จ ำนวน 200 บำท 

5. ถ้ำกรณีออกจำกรำชกำร กรณุำแจง้หน่วยงำนของท่ำน ส่งคืนบัตรผ่ำนให้แก่งำนอำคำรสถำนท่ีฯ 

    ***(กรุณำกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วน ำแบบฟอร์มไปถ่ำยรูปที่กองกลำง) *** 


